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Mithilfe dieser Checkliste soll sichergestellt werden, dass bei der Fahrzeugrückgabe an den Leasinggeber die Fahrzeugunterlagen vollständig vorliegen. Mit der Überprüfung der Vollständigkeit soll spätestens 1 Woche vor der geplanten Übergabe begonnen werden. Die Umsetzungsverantwortung liegt bei der Regionalleitung bzw. beim Integrationsmanager. Die Umsetzung kann durch eine/n Mitarbeiter/in im Zentrum erfolgen.
	Fehlende Fahrzeugunterlagen sind unverzüglich an das Fuhrparkmanagement zu melden.



Amtliches Kennzeichen des Fahrzeugs:
	[bookmark: Text1]     



Hiermit wird bestätigt, dass folgende Fahrzeugunterlagen bei der Fahrzeugübergabe an den
Leasinggeber übergeben wurden:
[bookmark: Kontrollkästchen1]|_|	2 x Fahrzeugschlüssel
|_|	EG-Übereinstimmungsbescheinigung
|_|	Fahrzeugschein (Zulassungsbescheinigung Teil 1)
[bookmark: Text5]|_|	Sonstiges:      	
|_|	Weiterhin wird bestätigt, dass das Fahrzeug von innen und außen gereinigt an den
Leasinggeber übergeben wurde.
Es sind Schäden am Fahrzeug vorhanden:
|_| nein	|_| ja  	Beschreibung von Art und Ort der Schäden:
 	(z. B. Kratzer an der Fahrertür unten)
	     



	[bookmark: Text2]     , 04.12.2020
	
	[bookmark: Text3][bookmark: Text4]     ,      
	
	

	Ort, Datum
	
	Name, Vorname Mitarbeiter/in
	
	Unterschrift Mitarbeiter/in



	Nach erfolgter Übergabe an den Leasinggeber ist die unterschriebene Checkliste zusammen mit dem Fahrtenbuch postalisch an die Verwaltung zu senden:

	NOVOTERGUM GmbH, Fuhrparkmanagement, Im Teelbruch 118, 45219 Essen
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