
Die meist gestellten Fragen
Marketing Bestellungen

Wie bestelle ich Marketingmaterial?
Auf dem Server „Projekte“ ist unter „Marketing“  „Bestellungen Zentren“ eine Liste zu finden, in der die Ver-
packungseinheiten in der Spalte des jeweiligen Zentrums eingetragen werden können. 

Woran sehe ich, ob meine Bestellung bearbeitet wurde?
Sobald die Bestellung in Bearbeitung ist, werden die eingetragenen Zahlen der Zentren herausgelöscht. 
Die Liste selbst wird mit aktuellem Stand intern gesichert. 

Welche Produkte sind in der Liste nicht zu finden?
Individuelle Produkte, wie Visitenkarten, Standortkarten oder Flyer, die speziell für ein Zentrum angefertigt 
werden müssen, sind nicht in der Liste zu finden. 
Die Liste weist nur die Produkte auf, die im Lager allgemein für alle Zentren und die AG nutzbar sind.

Wie kommt die Bestellung in unser Zentrum?
Die Bestellungen werden in der AG verpackt und zur Abholung bereitgestellt.
Kleine Pakete können in Ausnahmefällen per TNT verschickt werden. 
Große Pakete müssen in der AG abgeholt werden. Alternativ können Sie nach Absprache durch einen 
AG Mitarbeiter bzw. Markus Schattling oder Silvia Fernandez in das Zentrum gebracht werden.
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Printmedien bestellen/produzieren lassen
Wie bestelle ich individuelle Produkte (Visitenkarten, Standortkarten etc.) 
- 	 Notwendige Informationen (Name, Berufsbezeichnung, Zentrum - bzw. Inhalte, Texte, Preise etc.) 
	 zusammentragen
- 	 Infos per E-Mail an k.taubert@novotergum.de senden
- 	 Entwurf Korrekturlesen und abschließende Druckfreigabe erteilen

Was wird wo gedruckt/produziert?
Von der AG werden folgende Dinge grundsätzlich produziert: 
-	 Visitenkarten
-	 Standortkarten und sonstige Klappkarten
-	 Flyer etc.
Von den Zentren werden folgende Dinge gedruckt:
-	 Plakate
-	 Schilder
-	 Fensterbeschriftungen etc.

Marketing Mietgegenstände
Welche Mietgegenstände stehen zur Verfügung?
-	 Messestand (große Rückwände)	 -	 Messetheke (kleiner Tisch)
-	 2 Prospektständer	 -	 Glücksrad
-	 3 Rollup Banner Physiotherapie	 -	 Pavillon
-	 1 Beachflag

Welche Größe haben die Mietgegenstände für den Versand?
-	 Messestand: 2 Kisten je 138,5 x 38 x 37 cm (Länge Breite Höhe)
-	 Messetheke: 1 Kiste 95 x 22 x 100 cm
-	 Glücksrad:    1 Kiste 215 x 29,5 x 110 cm
Alle weiteren Mietgegenstände sind leicht mit jedem PKW transportierbar. 
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Im Grunde müssen aufwendige und große Dinge von den 
Zentren in Auftrag gegeben werden, da ein Werbetechni-
ker oder ein Copyshop vor Ort meist (auch aufgrund der 
Versandkosten) günstiger ist. 



Give aways
Neue Ideen
Grundsätzlich gilt – wenn ihr eine neue Idee habt – schickt eine E-Mail an k.taubert@novotergum.de. 
Es wird alles intern besprochen und abgestimmt.

Warum können nur selten Give Aways bestellt werden?
Oft ist es so, dass die Hersteller eine Mindestbestellmenge voraussetzen. Somit können bspw. Pezzibälle, 
Golfbälle etc. nur dann bestellt werden, wenn auch andere Zentren eine gewisse Stückzahl abnehmen. 
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